Na temelju odredbe &lanka 18. Zakona o javnoj nabavi (NN 90/11, 83/13, 143/13) i ovlastenja
iz ¢lanka 24. Izjave o uskladenju JKP “CAKOM” s p.o. Cakovec sa Zakonom o trgovackim
dru$tvima i promjenom naziva tvrtke u GKP “CAKOM” d.o.0. Cakovec te preoblikovanje
sukladno Zakonu o komunalnom gospodarstvu, Uprava Drustva — Direktor, dana 8. sije¢nja
2014. godine donosi sljedeci

Pravilnik o postupku nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna i
nabave radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna (ispod pragova vrijednosti
male nabave prema Zakonu o javnoj nabavi)

Predmet Pravilnika
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave i dobrog gospodarenja sredstvima drustva
GKP ,,Cakom® d.0.0. (dalje: narutitelj), ovim se Pravilnikom ureduje postupak provodenja
nabave za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna i nabave radova
procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna, glede kojih postupaka sukladno ¢lanku 18.
stavku 3. Zakona o javnoj nabavi (NN 90/11, 83/13, 143/13), ne postoji obveza provedbe
postupaka javne nabave.

SPRECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.

U pogledu spreavanja sukoba interesa kod provodenja postupka bagatelne nabave na
odgovarajuéi se na¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi, koje ureduju tu materiju.

Clanak 3.

Pripremu, organizaciju i provedbu postupaka bagatelne nabave provodi Sluzba nabave GKP
,Cakom® d.0.0. uz nadzor osobe ovlastene i osposobljenje za provodenje postupaka javne
nabave, koja posjeduje odgovarajuca certifikatna ovlastenja na podrugju javne nabave.

Postupci bagatelne nabave moraju biti uskladeni sa Planom nabave drustva GKP ,,Cakom“
d.o.0. kao naruéitelja, izuzev postupaka bagatelne nabave do 20.000,00 kuna.

Zabranjeno je dijeljenje vrijednosti nabave s namjerom izbjegavanja primjene Zakona 0
javnoj nabavi ili pravila koja vrijede prema procijenjenoj vrijednosti nabave.

VRSTE POSTUPAKA
Clanak 4.

Za nabavu roba, usluga i radova (ispod pragova vrijednosti male nabave prema Zakonu o
javnoj nabavi) bira se izmedu pregovarackog postupka nabave i otvorenog poziva za dostavu
ponuda.



Za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna provodi se
pregovaracki postupak nabave, izdavanjem narudzbenica ili po potrebi sklapanjem
jednostavnih tipskih ugovora, temeljem zaprimljene ponude.

Za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna
do 70.000,00 kuna provodi se pregovaracki postupak nabave ili otvoreni poziv za dostavu
ponuda, koji zavrSava izdavanjem narudZbenica ili sklapanjem ugovora, temeljem odabrane
ponude.

Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kuna do
200.000,00 kuna i nabavu radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna
do 500.000,00 kuna provodi se pregovaracki postupak nabave ili otvoreni poziv za dostavu
ponuda, koji zavr§ava sklapanjem ugovora, temeljem odabrane ponude.

Internu odluku, sukladno ¢l. 24. stavak 3. Zakona o javnoj nabavi, o primjeni odgovarajuceg
postupka javne nabave jednake ili veée vrijednosti od 20.000,00 kn donosi direktor drustva u
pisanom obliku.

Clanak 5.

Pregovara¢ki postupak nabave provodi se pisanim pozivom za dostavu ponuda jednom ili viSe
gospodarskih subjekata s kojima ée narucitelj pregovarati, na nafin koji omogucuje
dokazivanje da je poziv zaprimljen od strane gospodarskih subjekta kojima je upucen (mail
potvrda).

Pregovaracki postupak nabave pozivom za dostavu ponuda jednom gospodarskom subjektu
moZe se primijeniti samo u slu¢ajevima kada se nabavljaju robe, usluge ili radovi od
viSegodiS$njeg pouzdanog dobavljaca istovrsne robe, usluga i radova ili kada se nabavlja
specifi¢na roba, usluge i radovi koja se moZe nabaviti u traZzenoj koli¢ini i kvaliteti samo od
ponuditelja kojemu se dostavlja poziv za dostavu ponuda, te kad je procijenjena vrijednost
nabave manja od 70.000,00 kn za robu, usluge i radove.

Ponude se u pregovaratkom postupku dostavljaju otvorene ili zatvorene, putem osobne
dostave, poStanskom dostavom ili mail dostavom.

Ako se na pisani poziv za dostavu ponuda upuéen najmanje trima gospodarskim subjektima
dobije samo jedna valjana ponuda, smije se pregovaracki postupak nabave nastaviti samo s
jednim ponuditeljem.

Nakon pregleda inicijalne ponude naruditelj moZe pozvati ponuditelja/e na izmjenu i/ili
dopunu ponude ili na dostavu kona¢éne ponude.

Odabir najpovoljnije ponude izvrit ¢e se temeljem zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda primjenom odabranog kriterija za odabir ponude. Po odabiru, naruditelj je obvezan

dostaviti ponuditelju/ima obavijest o odabiru, te se pristupa ugovaranju putem narudZbenice
ili sklapanjem ugovora o nabavi.

Clanak 6.

Otvoreni poziv za dostavu ponuda provodi se objavom poziva za dostavu ponuda na Internet
stranicama naruéitelj GKP ,,Cakom® d.o.0. www.cakom.hr .

Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje 5 dana od dana objave poziva za dostavu ponuda.
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U otvorenom pozivu za dostavu ponuda, ponude se dostavljaju u zatvorenoj omotnici s
naznakom: naziv naruditelja, predmet nabave i naznakom ,, ne otvaraj*.

Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda izmijeniti dostavljenu ponudu i/ili istu
dopuniti.

Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i ponuda, sa dodatnom naznakom
,izmjena ponude* i/ili ,,dopuna ponude®.

Otvaranje ponuda u postupcima nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka narucitelj moze vriti javno
ako isto ocijeni potrebnim u odnosu na predmet nabave.

Otvaranje ponuda provode najmanje dvije osobe narucitelja ovlaStene za provodenje
postupaka javne nabave.

Odabir najpovoljnije ponude izvrsit ¢e se temeljem zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda primjenom odabranog kriterija za odabir ponude. Po odabiru naruditel; je obavezan
dostaviti ponuditelju/ima obavijest o odabiru, te se pristupa ugovaranju putem narudzbenice
ili sklapanjem ugovora o nabavi. ~

SADRZAJ POZIVA ZA DOSTAVU PONUDA, ZAPISNIKA I OBAVIJESTI
Clanak 7.
Poziv za dostavu ponuda mora sadrZavati minimalno:

a. Op¢i podaci }
- Naziv i sjediste naruéitelja — GKP ,,Cakom* d.o.0.
- Kontakt osobu narucitelja

b. Podaci o predmetu nabave

- Naziv i opis predmeta nabave i po potrebi tehni¢ka specifikacija
- Tro$kovnik predmeta nabave

- Mijesto isporuke robe, pruZanja usluga ili izvodenja radova

- Rokove pocetka i zavrietka izvrSenja nabave

¢. Razlozi iskljutenja i odredbe o sposobnosti ponuditelja
- Razloge isklju¢enja i dokaze sposobnosti

d. Podaci o ponudi

- Sadrzaj i nain izrade

- Kriterije za odabir ponude
- Rok valjanosti ponude

e. Ostale odredbe

- Rok za dostavu i mjesto dostave ponuda
- Rokove, nadin i uvjete placanja

- Jamstva



Clanak 8.
Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda mora sadrZavati minimalno:

- Naziv i sjediste naruéitelja — GKP ,,Cakom* d.o.o.

- Predmet nabave

- Vrsta postupka i evidencijski broj nabave

- Naziv gospodarskih subjekata kojima su poslani pozivi za dostavu ponuda
- Nazivi ponuditelja koji su dostavili ponude prema redoslijedu zaprimanja ponuda
- Analiza i ocjena ponuda

- Razlozi odbijanja ponuda

- Kiiterij za odabir ponuda

- Rangiranje valjanih ponuda prema kriteriju odabira

- Naziv odabranog ponuditelja, iznos ponude

- Ime i prezime ovlastenih predstavnika narugitelja

Clanak 9.

Obavijest 0 odabiru mora sadrzavati minimalno:

- Naziv i sjediste naruditelja — GKP ,,Cakom* d.o.o.
- Predmet nabave

- Procijenjenu vrijednost nabave

- Naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana

- Cijenu odabrane ponude

- Datum donoSenja i potpis odgovorne osobe

Obavijest o odabiru narucitelj je obvezan dostaviti svakom ponuditelju koji je sudjelovao u
postupku nabave.

Clanak 10.

Za izdavanje narudZbenica ovlaSten je pored Uprave drustva-Direktora, financijski
rukovoditelj i referent nabave.

SPOSOBNOST I JAMSTVA
Clanak 11.

Narucitelj je u provodenju postupka, osim u postupcima nabave procijenjene vrijednosti do
70.000,00 kuna, obvezan primjenjivati odredbu ¢lanka 67. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi.

Naruditelj u provodenju postupka nabave procijenjene vrijednosti od 20.000,00 kuna do
70.000,00 kuna moZe, a u provodenju postupaka nabave procijenjene vrijednosti jednake ili
veée od 70.000,00 kuna do 200.000,00 kuna pri nabavi roba i usluga, odnosno do 500.000,00



kuna pri nabavi radova mora iskljugiti iz postupka nabave ponuditelja koji ne udovoljava
razlozima propisanim ¢lankom 67. stavkom 1. Zakona o javnoj nabavi.

Za potrebe utvrdivanja razloga iz stavka 1. ovog ¢lanka primjenjuju se odredbe Clanka 67.
stavka 2. i 3. Zakona o javnoj nabavi.

Narugitelj u provodenju postupka nabave procijenjene vrijednosti od 20.000,00 kuna do
70.000,00 kuna i provodenju postupaka nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
70.000,00 kuna do 200.000,00 kuna pri nabavi roba i usluga, odnosno do 500.000,00 kuna pri
nabavi radova moZe zatraZiti dokaz

pravne i poslovne sposobnosti sukladno &lanku 70. Zakona o javnoj nabavi,
financijske sposobnosti sukladno &lanku 71. Zakona o javnoj nabavi,
tehnicke i struéne sposobnosti sukladno ¢lanku 72. Zakona o javnoj nabavi.

Sve dokumente iz ovog stavka ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.

Neovjerenu presliku predstavlja i neovjereni ispis elektroni¢kih isprava i potvrda.

Narutitelj u provodenju postupaka nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
20.000,00 kuna do 200.000,00 kuna pri nabavi roba i usluga, odnosno do 500.000,00 kuna pri
nabavi radova moZe od ponuditelja zatraZiti sljedece vrste jamstva:

jamstvo za ozbiljnost ponude za sludaj odustajanja ponuditelja unutar rokova
valjanosti ponude, dostave neistinitih podataka, odbijanja potpisivanja ugovora o
nabavi, te nedostavljanja jamstava za uredno ispunjenje ugovora

jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za sluaj povrede ugovornih obveza

jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku

jamstvo za pokriée odgovornosti i djelatnosti za otklanjanje Stete koja moZe nastati u
vezi sa obavljanjem pojedine djelatnosti

Jamstvo za ozbiljnost ponude odreduje se u apsolutnom iznosu i ne moZe iznositi viSe od 5%
procijenjene vrijednosti nabave.

Narugitelj je obvezan vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude po zavrSetku
postupka nabave.

KRITERIJ ODABIRA

Clanak 12.

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

PONISTENJE POSTUPKA NABAVE

Clanak 13.

Naru¢itelj moZe ponistiti postupak nabave ako:



1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka nabave da su
iste bile poznate u trenutku pokretanja postupka nabave

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do bitno sadrZajno drugacijeg poziva na
dostavu ponuda da su iste bile poznate u trenutku pokretanja postupka nabave

Narucditelj mora ponistiti postupak nabave ako:

1. naupuceni poziv nije pristigla ni jedna ponuda
2. po iskljudenju/odbijanju ponuda ne preostane ni jedna pravno valjana ponuda

Ako postoje razlozi za poni$tenje postupka nabave, naru€itelj bez odgode donosi Obavijest o
ponistenju postupka nabave.

Obavijest o poniStenju postupka nabave sadrzi: podatke o naruditelju, predmet nabave,
obrazloZenje razloga ponistenja, datum donosenja i potpis ovlastene osobe.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 14.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se danom dono3enja.

Ovaj Pravilnik objavit ée se na Internet stranici naruditelja www.cakom.hr i oglasnoj plo¢i
narucitelja.

GKP ,,CAKOM* d.o.o0.
Direktorica
SnjeZzana TkalCec Avirovi¢, mag. iur.
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