
Na temelju odrcdbe ilanka 15. Stavka 2. Zal<ona o iavnoj nabavi (NN br. 120/2016) i
ovlaitenja iz al. 29. Druitvenog ugovora o osl'livanj.r druitva s ogranidenom odgovomoSin
GKP CAKOM d.o.o., lJprava Drultva Direktor, SnjeZana Tkaldec Avirovid, nrag. itr., dana
9. siiednja2017. sodine donosi sljedeii

Pravilnik o postupku nabave roba i ushrga procijenjene vrijcdnosti rnanje od 200.000,00
kuna i nabave radova procijerjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna (ispod pragova
vrijednosti male nabave prema Zakonu o javnoj trabavi)

I'redmet Pravilnika

ilanak 1.

U svrhu poltivanja osnovnih nadela javne nabave i dobrog gospodarenja sredstvima druitva
GKP dAKOM d.o.o. (dalje: narLrditelj), ovim se Pravilnikom u.cduje postupati provodenja
nabave za nabavu roba i usluga procijenjene wijednosli manje od 200.000100 kuna i nabave
radova procijenjere \,rijedrosti anje od 500.000,00 kuna, glede kojih postupaka sukladno
dlanku 12. stavku 1. Zakona ojavnoj nabavi (NN br. 120/2016). ne postoji obreza provedbe
postupaka javne nabave Cednostavna nabava).

SPRTiAVANJE SUKOBA INT!]RESA

ilanak 2.

U pogledu spredavanja sukoba intetesa kod provoclenja postxpka jednostavne nabave na
odgovarajuii se nadin primjerjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi. koic r.rcduju tu materiju.

dlanak 3.

Priprcmu organizaciju i provedbu postupa.l<ajednostavne nabave provodi SluZba nabavc GKP
CAKOM d.o.o. uz nadzor osobe ovlaitene i osposobljele za provoclenje postupaka javne
nabavc, koja posjeduje odgovarajuii ccrtilikat iz podrldjajavne nab:rve.

Postupci jednostavne nabave momju biti uskladcni sa Planom nabave drustva CKP a,\KOM
d-o.o. kao naruditclja, izuzcv postupaka.icdnostavne nabave do 20.000,00 kuna.

Zabranjeno je dijeljenje vrliednosti rabave s nanjerom izbjegavanja p nrjene Zrkona o
javnoj nabavi ili pravila kojr,r vrijdde prema procijenjenoj vdjednosti nabave.

VRSTE POSTUPAKA

ilanak,l.

Za nabar,u roba, usluga i radova (ispod pragova vrijednosli
javnoj nabavi) bira sc iznreilu pregovaraikog postupka nirbale
porr rd".

male nahave prema Zakonu o
i otvorenog poziva za doslavu



Za naba\'u roba, usluga i radova procijcnjcne vrijcdnosti do 20.000,00 kuna provodi se
pregovaradki postupak nabave, izdavanjem narudZbenica ili po potrebi sklapanjem
jednostavnih tipskih ugovora, temeljem zaprirnljene ponude.

Za nabal.u roba, tLsluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 20.000,00 kuna
do 100.000,00 ktma provodi se prcgovaradki postulak nabave ilj otvorcni poziv za dostavu
ponuda, koii zaw5ava izdavanjem narndzbenica ili sklapanjem ugovora, temeljem odabtme
ponudc-

Za nabavu roba i usluga procijenjene wijednosti jedn:rle ili ve6e od 100.000,00 kuna do
200.000,00 kuna i nabavu radova procijenje e vrijeclnostijednake ili vede od 100.000,00 kuna
do 500.000,00 kura provodi se prcgovaradki postupak nabave ili otvoreni poziv za doslavu
ponuda, koji zavrSava sklapanjem ugovora, temeljem odabra:re ponude.

Intemu odluku, sukladno il. 197. stavak 1- Za.]rona o javnoj nabavi, o imenovanju Sliudnog
povierenstva za javnu nabavu i p mjeni odgovarajuieg postupka javne nabave jedtake ili
ve6e vrijednosti od 20-000,00 kI donosi direktor drustra u pisanom obliku.

ilanak 5.

Pregovaradki postupak nabave provodi se pisanim pozivorn za dostaru ponudajcdnom ili viie
gospodarskih subjekata s kojima ie 1'Bruditelj pregovarati, na nadin koji omoguduje
dokazivanje da je poziv zaprimljcn od strane gospodaiskih subjekta kojima je upu6en (mail
polvrda).

Prcgovaradki poslupak nabave pozivom za dostar.u poruda jednom gospodarskom subjekt
moie se primijeniti samo u sludajevima kada se nabavljaju robe, usluge ili radovi od
vilegodiSnjeg pouzdanog dobavljaia istowsnc robe, usluga i radova ili kada se nabavlja
specilidna roba, usluge i ladovi koja sc moie nabaviti u trazenoj kolidini i kvaliteti samo od
poruditelja ko.jem se dostavlja loziv za dostavu ponuda" re kad je procijenjena vrijednost
nabave maoja od 100.000,00 kn za robu, usluge i radove.

Ponude se u pregovaradkom postupkrl dostavljaju otvorenc ili zatvorene, putem osobne
doslave, poitanskom dostavom i1i mail dostavom.

Ako je na pisani poziv za dostam ponuda upu.en naj[riurje trima gospodarskim subjektima
primljena samo jedna val.jana ponuda, smije se pregovaladki postupak nabave nastaviti samo s

Jednim ponud.lelj(m._

)lakon pregleda inicijaine ponud6 ni,tuditelj Dloie pozvati ponuditeljte na izmjemr i/ili
ilopunu ponrLde ili na dostaw konadle ponudc.

Odabir nrjporoJjnije pon dc izrrSlt Lre se ten'ieljcn zapisnika o otvaranju, prcgledu iocjeni
ponuda primjenom odabranog kiterija za odabir poliudc. Po odabiru, naruditcli je obvezan
dostaviti ponuditcljrL/ina obavijest o odabiru. te se pdstupa ugovaranju pute narudibenice
ili sldapanjem ugovora o nabavi-

thnak 6.

Otvoreni poziv za dostalu poltuda ptovodi se objavom poziva za dostavu ponuda na Tntenret

stranicama naruiitelj GKP CAKOM d.o.o- rvwrv.cakon.hr .

Rok za dosta\r ponuda iznosi najmanje 5 dana od dana obiave poziva za dosta!Ll ponuda.



U otvorenom pozivu za dostavu ponuda, ponude se dostavl.jaju u zatvoreloj omL'ttrici s

naznakom: naziv nanrditelja, prcdnet nabave i lazna]iom ., ne otvalai".

Ponuditelj moZe do isteka roka za dosta\,'u ponuda izmijeniti dostavljenlr ponudu i/ili istu
dopuniti.

Izrnjc a i/ili dopuna ponude dostavlja se no rsti naajn kao r ponuda, sa dodatnom naznakom
..iznrjera pnnudc i ili ..doprna ponudc .

Otvaranje porluda u postupcima nabave iz stavka 1. ovog ilanka naruaitelj moie vr-iitijavno
ako islo ocijeni potrebnim r odnosu na predmet nabave.

Otvaranje ponuda provode najmanje dvije osobe na-rudilclja ovlaSteoe za provodenje
postupaka javne nabave.

Odabir mjpovoljnije ponLrde iz\alit 6e se temeljem zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjcni
ponuda primjenon odabrulog kritedja za odabi ponude. Po odabiru naruditelj je obavezan
dostaviti ponuditet!./ima obavijcst o odabiru, te se pristupa ugovaranjLr pulem narldzbenice
ili sklapanjem ugovora o nabavi.

SADRZAJ POZIVA ZA DOSTAVU PONUDA, ZAPISNIK,A. I OBAVIJESTI

ilanak 7.

Poziv za dostavu ponuda mora sadriavati minimalno:

a. Opii podaci
\a,, iv isjcdierc ra.rcirclja CLP iAKOM d.o.o

- Kontakt osobu naruditeta

b. Podaci o prcdmetu nabavc
- Naziv i opis predmeta nabave i po potrehi tehnibka specifikacija
- Troikovnik predmeta nabave
- M.jesto ispomke rcbe, pmZanja usluga i1i iz-voclenja radova
- Rokovc podetka i zavrictka iz\'.ricnja nabave

c. Razlozi iskljui.enja i qdredbe o sposobnosti ponuditelja

. - Razloge iskljuienja i dohaZe sposobnosti

d. Podaci o pomdi
- Sadriaj i nadin izradc
- ISitcrijc za odabir ponudc
- Rok valjanosti ponude

e. Ostale odredbe
- Rok za dostavu i mjesto dostave ponuda
- Rokgve, nadin i wjete plaianja
- Jamslvl

-3-



ilanak 8.

Zapisnik o otvaraoju, pregledu i ocjcni ponuda nora sadrZavali minimalnoi

- Nazir r sjediirc narLeir(ljd - cK P a AKo\4 J.,'.".
- Prcaln1et nabave
- \ r.'a pocRrpkJ i ev.oencij:U broj nibive
- Naziv gospodankih subjekata kojima du posiani pozivi za dostavu ponuda
- Nazivi ponuditclja koji su dostavili ponude prema redoslijedu zaprimanja ponuda
- Analiza i ocjeoa ponuda
- Razlozi odbijanja ponu,h
- Kriterij za odabir pouuda
- Rangiranje valjanih ponuda prema kriteriju odabin
- Naziv odabranog ponuditelja, iznos ponude
- Ime i prezilne ovlaitenih prcdstavnika naruditelja

tlanaL g.

Obavijest o odabiru rlora sadrZavati minimalno:

- \.rzir i .jeJ (le naruailelin CKP aAKoN4 d.o.o.
- Predmei nahave
- Procijenjenu vrijednost nabave
- Naziv ponuditelja iijaje ponuda odabrana
- Cijenu odabrane ponude
- Datum donolenja i polpis odgovome osobe

Obavijesl o odabiru naruditelj je obvezan dostaviti svakom ponuditelju koji je sudjelovao u
postupku nabave.

ilanak 10.

Za tzclavanje narudZbenica ovlaSten je pored Uprave druitva-Direktora, voditelj sektora
linancija i samosta]ni rcl'erenl nabave.

SPoSoBNoST I JAMSTVA

ilanak 11,

Naruditclj jc u provodenju postupka, osim u postupcjma rabave procijenjene wijednosti do

100.000,00 ktu'u, obvezan primjenjivati odredbu dlarka 251. i dla*a 252. Zakonc o jainoj
nabavi.

Naruditelj u provodenju postupka nabavc procijenjene v jednosti od 20.000.00 kuna do
100.000,00 kuna op&, a u piovodeniu postupaka [abave prbcijenjene vrijedhosti jedLnl.a ili
veie od 100.000,00 kuna do 200.000,00 kuna pri nabavi roba i usluga, odnosno do
500.000,00 L-una pri rabavi €dova !t!rq iskljuditi iz postupka nabave ponuditel.ja koji ne

udovoljava razlozima propisanim dlankonr 251 . i il:Lrkom 252. ZaLona ojautrj nabavi.



Naruditet u provodenju postupka nabave procijenjene vrijednosti od 20.000.00 kuoa do

100.000,00 kuna i provodenju postupaka nabave procijenjene rrijednosti jcdnake ili vede od

I00.000,00 kuna do 200.000,00 kuna pti nabavi roba i usluga, odnosno do 500.000.00 kum
pri nabnvi radova \]pZ& zalaiili dokaze o ispurjavanju k iterjja za odabir gospoddskog

subjekta, propisane dla <on 256- Zakona ojavloj labavi, a koji sumogu odnositi na:

L sposobr)o( /a oba\ ljdnje prulesionalnc dielllno.r;
2. ekooomsku i financijsku sposobnost
3. tehnidku i st.udnu sposobnost

Sve doku,'nente iz ovog stavka ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.

Neovjerenu presliku pledstavlja i ncovjereni ispis elektronidkih isprava i potvrda.

Naruditelj u provodenju postupaka nabave procijcnjene vrijednosfi jednake ili vc6e od

20.000,00 kuna do 200.000,00 kuna p nabavj roba i usluga, odnosno do 500.000,00 kuna pri
nabavi radova !q& od ponuditelja zatra'iti sljedeie vrstejamstva:

j.rm.r!o ,,a nzhilino.r punude zr .l rcri oduslajanja ponudrteljlt urnutar rokora
valjarosti po ude, dostave neistiDitjh podxaka, odbijanja poQisivanja ugo\L'ra o

nabavi. tc nedostavljanjajamstava za uledno ispunjenje ugovora
- iarnstvo za uredno ispunjenje ugovora za sluiaj povrede cLgovomil't obvcza
- jamstvo za otklanjanje nedostataka ujamstvenom rckr.l
- jamstvo za pokriie odgovomosti i djclalnosli za otklanjanje itcte koia moze nastati u

vezi sa obavljanjem pojedine djelatnosti

Janstvo za ozbiljnosl ponude od.ealuje se u apsolutnom iznosu i ne mo;e iznositi viSe od 50%

proci jeniene vrijednosti abave.

Naruditelj je obvezan vratiti ponuditeljima janstvo za ozbiljnost ponude po zawsetku
postupka nabave.

KRI'IIIRI.I ODABIR\

tlanak 12.

Kitedi za odabir ponudeje najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

rcNISTI'NJE POSTUPK,A. NABAVE

ilanak 13.

Naruiitelj moze ponistiti postupak nabave ako:

L postanu poznatc okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokrctanja postupka nabave da su

bile porinate prijc.
2. postanu pozlalc okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugahjeg l,ozir.r rra

dostavu ponuda da su bile poznate prije

N:tuditelj moraponiititi postupak nabave ako:



1. na upuieni poziv nije pristigla jedna ponuda
2. po iskljudcnjt/odbijanju ponuda ne prcostane oi icdna pnvno valjana ponuda

Ako posloje rivlozi za poniStenje postupka nabave. naruditelj bez odgode donosi Obaviiest o
poniitenju poslupka nabave.

Obavijcst o poniitenju postupka naba\c sadrzi: pndatke o nJlartelju. lredmct nabavc,
obrazloZenje razloga poniltenja. datum dono$enja i polpis ovlaitene osobe.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODRIDBE

thnak 1.1.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se danom donoSenja.

Stupanjem na sna$r ovog pravilnr'ka prestaje vaiiti Pravilnik o postupku nabave roba i usluga
proci,jenjene wijednosti do 200.000,00 kuna i nabave radova procijenjdne vrijcdnosti do
500.000.00 kuna (ispod pragova vrijednosti m:rle nabave prema Zakonu o javnoj nabavi) od
08.01.2014. g.

Ovaj Pravilnik objavit 6e se na Intemet stranici naruditelia rw.rv.cakon'i.1r i oglasnoj plodi
naruditelja.

Mihovljan, 9. sijcdnja 2017.g.

GKP dAKOM d,o.o.
Dircktor
SnjeZana Tkaldec Avirovii, nrag. iur.
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