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GKP CAKOM d.o.o.
Mihovljan, Mihovljanska 10
40000 Cakovec
OIB: 14001865632

KLASA: 406-03 I 26-0t I 39
UR. BROJ : 2L09-7 4-051 L-26-r
Mihovljan, 14. kolovoza 2026.

Na temelju dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, Lt4l22 i 48126) i
ovlaStenja iz dlanka 29. DruStvenog ugovora o osnivanju druStva s ogranidenom
odgovornoS6u GKP cnfOu d.o.o., Upr5va 6ru5wa - Direktoriia Lidija MiSe-Jal5-ovec, dana
14. kolovoza2026. donosi sljedeii

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE

dlanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (dalje u tekstu:
Pravilnik) ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu roba i usluga dUa je proc'rjenjena
vrijednost manja od 50.000,00 eura te za nabavu radova dija je procijenjena vrijednost
manja od 10-0.000,00 eura (dalje tekstu: jednostavna nabava) u GKP CnfOpL d.o.o. (aat5e u
tekstu: Naruditelj), 

-za 
koje postupke, sukladno odredbi dlanka 12. stavka 1. Zakona o iavnoi

nabavi (NN 120/16, LL4l22 i 48126, dalje u tekstu: Zakon), ne postoji obveza provedbe
postupaka javne nabave.

(2) Procijenjena vrijednost nabave u postupcima prema ovom pravilniku uWrduje se
prema ukupnom godiSnjem iznosu, bez PDV-a, ukljudujuii sve opcije i moguda obnavljanja
ugovora.

(3) Ako je predmet nabave podijeljen na grupe i omogudeno je podno5enje ponuda
po grupama, proc'tjenjena vrijednost odreduje se za svaku grupu posebno, a izradunavanje
procijenjene vrijednosti nabave za cijeli predmet nabave temelji se na ukupnoj procijenjen-oj
vr'rjednosti svih grupa predmeta nabave.

(4) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje odnose se
jednako na mu5ki i Zenski rod.



ilanak 2.

(1) U provedbi postupaka nabave robe, usluga i radova u skladu s ovim Pravilnikom,
obvezno je, osim ovog Pravilnika i Zakona, primjenjivati i druge vaiede zakonske i

podzakonske akte, druge interne akte Naruditelja te se potrebno pridr{avati integriranog
sustava upravljanja (ISU) Naruditelja.

II. NA6EU

6tanak 3.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika Naruditelj je u

odnosu na sve gospodarske subjekte obvezan po5tovati temeljna nadela javne nabave
uWrdena Zakonom, a osobito nadela trZiSnog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane
d iskri m i nac'rje, tra nspa rentnosti i razmjernosti.

(2) Nadelo trZiSnog natjecanja primjenjuje se na nadin da Naruditelj, kad god je to
mogude i razumno s obzirom na predmet nabave, osigurava sudjelovanje vedeg broja
gospodarskih subjekata, osobito:

upudivanjem poziva za dostavu ponuda ve6em broju gospodarskih subjekata,
javnom objavom postupka jednostavne nabave kada je to propisano ovim
Pravilnikom,
izbjegavanjem neopravdanih tehnidkih specifikacija ili uvjeta koji bi mogli

neopravdano ogra niditi trZiSno natjecanje.
(3) Nadelo jednakog tretmana i zabrane diskriminacUe primjenjuje se na nadin da

Naruditelj svim gospodarskim subjektima osigurava jednake uvjete sudjelovanja u postupku
jednostavne nabave, osobito:

- dostavljanjem istih informacija svim zainteresiranim gospodarskim subjektima,

- objavom pojaSnjenja i dopuna dokumentacije o nabavi na nadin koji osigurava da

su dostupne svim gospodarskim subjektima pod jednakim uvjetima,
izbjegavanjem tehnidkih specifikacija ili uvjeta koji neopravdano pogoduju

odredenom gospodarskom subjektu.
(4) Nadelo transparentnosti primjenjuje se osiguravanjem jasnoie i dostupnosti

informacija o postupku jednostavne nabave, osobito kroz:

- jasno i nedvojbeno definiranje predmeta nabave i uvjeta postupka u pozivu za

dostavu ponuda,

- pravodobno davanje poja5njenja ili dopuna dokumentacije o nabavi,

- dokumentiranje svih radnji u postupku jednostavne nabave,

- javnu objavu postupaka jednostavne nabave kada je to propisano ovim Pravilnikom.

(5) Nadelo razmjernosti primjenjuje se na nadin da uvjeti sposobnosti gospodarskih

subjekata, tehnidke specifikac'lje, rokovi i drugi zahdevi budu razmjerni predmetu nabave,

njegovoj vrijednosti i sloZenosti, te da ne predstavljaju neopravdanu prepreku triiSnom
nadecanju.

(6) Naruditelj je obvezan planirati i provoditi nabavu na nadin kojim se sprjedava

neopravdano dijeljenje predmeta nabave s ciljem izbjegavanja primjene Zakona ili odredbi

ovoga Pravilnika.

(7) Sve radnje u postupku jednostavne nabave moraju biti primjereno

dokumentirane, ukljuduju6i osobito: poziv za dostavu ponuda, zaprimljene ponude,



pojaSnjenja i dopune dokumentacije, zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te odluka o odabiru
ili poniStenju postupka.

(8) Osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave duZne
su postupati zakonito, nepristrano i profesionalno te su odgovorne za zakonito,
transparentno i udinkovito provodenje postupaka u skladu sa Zakonom i ovim pravilnikom, a
ne smiju postupati na nadin da odredenim gospodarskim subjektima neopravdano daju
prednost ili ih stave u nepovoljan poloZaj.

III. SUKOB INTERESA

dlanak 4.

(1) Na sve postupke jednostavne nabave koji se provode na temelju ovoga pravilnika
na odgovaraju6i nadin primjenjuju se odredbe dlanaka 75. do 83. Zakona,-kojiml se ureduju
sprjedavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa.

.. (2) Predstavnici Naruditelja iz dlanka 76. stavka 2. Zakona, kao i ovlaStene osobe
Narutitelja koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave, duZni su
potpisati izjavu o qqs.to:3nju ili nepostojanju sukoba interesa s gospodarskim subjektima u
smislu dlanaka 76. i 71. Zakona.

(3) Predstavnici Naruditelja iz stavka 2. ovog dlanka su:
1. direktor,
2. dlanovi nadzornog odbora Naruditelja,
3. dlanovi strudnog povjerenstva za javnu nabavu,

.. 4. druga osoba koja je ukljudena u provedbu ili koja moZe utjecati na odludivanje
naruditelja u postupku javne nabave.

(4) U sludaju saznanja. o postojanju sukoba interesa, predstavnik Naruditelja,
odnosno, ovla5tena 

.osoba naruditelja obvezni je odmah, a najkasnije dan nakon rurnunja,
izu.zeti se._ iz provedbe postupka i o tome obavUestiti direktora ruiruditelSa, koji postu"pi
sukladno dlanku 81. Zakona.

(5) Radna jedinica za nabavu vodi i aZurira popis gospodarskih subjekata s kojima je
predstavnik Naruditelja u sukobu interesa te isti oU3uiSuje na internelskim stranicama
Naruditelja naruditelja sukladno dlanku 80. Zakona i navodi u dokumentacui o nabavi za svaki
pojedini postupak nabave.

rv. ANALTZA rnir5rn

dlanak 5.

(1) U svrhu, prip.reme postupaka jednostavne nabave Naruditelj provodi analizu
!rZi5ta, koja obuhvaca RrikuRljanje informaciia o predmetu nabave, gospodarskim subjektima
koji sudjeluju na trZistu te drugim okolnostima rbii udedu na uvjete nabave, a sve sukladnoplaniranim sredswima i potrebama organizac'ljskihlediirica Narud-ir:elja.
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V. PLANIRANJE JEDNOSTAVNE NABAVE

6hnak 6.

(1) U Planu nabave roba, usluga i radova Naruditelja (dalje u tekstu: Plan nabave) za
kalendarsku godinu navode se svi predmeti nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka ili
veia od 5.000,00 eura (bez PDV-a).

(2) Plan nabave Naruditelja za kalendarsku godinu, kao i sve njegove kasnije izmjene
i dopune donosi direktor Naruditelja sukladno prethodno pribavljenim prijedlozima radnih
jed i nica/sl u ibi I odjela, a uz su g I asnost Nadzornog od bora Na ruditelja.

(3) Proc'rjenjena vrijednost nabave ne sm'rje se d'rjeliti s namjerom izbjegavanja
primjene Zakona ili pravila koja vr'rjede za procijenjenu vrijednost jednostavne nabave.

(4) Radna jedinica za nabavu koordinira poslove pripreme plana nabave i svih
njegovih kasnijih izmjena i dopuna.

(5) Procijenjena vrijednost nabave odreduje se za kalendarsku godinu na temelju
ukupnog iznosa bez PDV-a za istovrsni predmet nabave na razini Naruditelja.

VI. VRSTE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE S OBZIROM NA VRIJEDNOSNE
PRAGOVE

dtanak z.

(1) Postupci jednostavne nabave i njihova provedba razlikuju se s obzirom na

proc'rjenjenu vrijednost nabave kako slijedi:

1. IZMVNO UGOVARANJE - postupci procijenjene vrijednosti manje od 5.00400
eura

Z. OGRANICENO PRIKUPUANJE PONUDA - postupci procijenjene vr'rjednosti od
5.00q00 eura do 15.00400 eura

3. PRIKUPUANJE PONUDA PUTEM MODULA JEDNOSTAVNA NABAVA EO]N RH -
postupci procijenjene vr'rjednosti vede od 15.00a00 eura

a) Jednostavna nabava s pozivom odabranim gospodarskim subjektima
postupci za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti veie od 15.00400 eura, a
manje ili jednake od 25.00Q00 eura te postupci za nabavu radova procijenjene

vrijednosti veie od 15.00q00 eura, a manie ili jednake od 45.00400 eura

b) Jednostavna nabava s javnom objavom poziva - postupci za nabavu roba i
usluga proc'rjenjene vrijednosti vede od 25.00400 eura i manje od 50.00Q00 eurate
postupci za nabavu radova proc'rjenjene vrijednosti ve6e od 45.00400 eura i manje
od 100.00400 eura.



1. IZRAVNO UGOVARANJE

ilanak 8.

(1) Izravno ugovaranje je postupak jednostavne nabave robe, usluga i radova
proc'tjenjene vr'tjednosti manje od 5.000,00 eura, za koju nabavu ne postoji zakonska
obaveza evidentiranja u Planu nabave, a pokrede se temeljem upisanog trebovanja te se na
temelju provedene analize trZiSta prikuplja ponuda od jednog ili viSe gospodarskog subjekta.

(2) Ponudu u pravilu pribavlja radna jedinica za nabavu, a mogu6e je da ponudu
pribave i rukovoditelji, voditelji, organizatori ili poslovode radnih jedinici/sluZOi/oOjeta
Naruditelja koji imaju potrebu za nabavom robe, usluga iri radova

(3) Ponuda mora sadrZavati sve podatke potrebne zaizradu narudZbenice (podatke o
nazivu i adresi sjediSta ponuditelja, o roku valjanosti ponude, roku i nadinu ispoiuke robe,
izvr5enju usluge, izvodenju radova isl.)

(4) Postupak jednostavne nabave iz ovog dlanka provodi se izdavanjem narudZbenice
na temelju ponude.

(5) Narud2benicu izdaju referenti radne jedinice za nabavu Naruditelja elektronidkim
putem.

(6) NarudZbenica najmanje sadrZi podatke o Naruditelju i ponuditelju, predmetu
nabave koji se nabavlja uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, kolidina, jedin'rdnih'c'rjena te
ukupnih cijena, roka i mjesta isporuke ili izur5enja.

(7) Za izdavanje narudZbenice za nabavu iz ovog dlanka dovoljna je jedna valjana
ponuda.

(8) Ponude vrijednosti do 1.000,00 eura prihvada i ovjerava rukovoditelj radne
jedinice za nabavu, a ponude preko iznosa od 1.000,00 eura prihva6a i ovjerava direktor
Naruditelja.

. (9) Za pojedinadnu nabavu roba, usluga ili radova vrijednosti do 200,00 eura n'rje
potrebna ponuda niti je potrebno izdati narudZbenicu, a iadun ili drugi odgovara5uii
knjigovodsWeni dokument koji sadrZi opis robe, radova ili usluge te lediniiu ,jere
predstavlja osnovu za evidentiranje poslovnog dogadaja.

(10) Formalna pisana ponuda nije potrebna ni u sludaju kada referenti nabave
nabavljaju robu, usluge ili radove vr'rjednosti do 200,00 euri i pla6aju radun odmah
poslovnom debitnom. kafticom, jer se smatra da su time oni odmah prihvatili ponudu i
narudili robu, usluge ili radove, pod uvjetom:

- da je troSak prethodno odobren od rukovoditelja, voditelja ili poslovode radne
jedinice kojoj se nabavlja roba, radovi ili usluge i

- da se ne radi o neopravdanom dijeljenju predmeta nabave s ciljem izbjegavanja
primjene odredbi ovoga pravilnika.
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2. ocRANrdrno pRTKUpUANJE poNUDA

dlanak 9.

(1) Ogranideno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave robe, usluga i

radova procijenjene vr'rjednosti od 5.000,00 eura do 15.000,00 eura, koji se pokreie
temeljem upisanog trebovanja.

(2) Postupak ogranidenog prikupljanja ponuda provodi Radna jedinica za nabavu
slanjem poziva na dostavu ponude 3 (trima) gospodarskim subjektima za koje postoji
saznanje da obavljaju djelatnost vezanu za predmet nabave primjenom elektronidkih
sredstava komunikac'rje. Iznimno se poziv na dostavu ponuda moZe poslati jednom
gospodarskom subjektu, kada za to postoje opravdani razloz| uz pisano obrazloZenje.

(3) Poziv na dostavu ponude iz ovog dlanka Pravilnika ne mora biti strogo propisane
forme, ali mora biti jasan, razumljiv, nedvojben i sadrZavati sve potrebne podatke koji
ponuditelju omogudavaju izradu i dostavu valjane ponude.

(4) Rok za dostavu ponude ne moZe biti kra6i od 5 (pet) dana od dana slanja poziva

na dostavu ponuda. Iznimno, u sludaju Zurne nabave, radna jedinica za nabavu moZe

odrediti kra6i rok za dostavu ponuda, uz obrazloZenje.

(5) Radna jedinica za nabavu nakon pregleda ponuda predlaZe direktoru odabir
ponude i sklapanje ugovora ili izdavanje narudZbenice.

(6) Narudibenice izdaju referenti radne jedinice za nabavu Naruditelja elektronidkim
putem.

(7) NarudZbenica najmanje sadrZi podatke o Naruditelju i ponuditelju, predmetu

nabave koji se nabavlja, uz detaljnu specifikac'rju jedinica mjere, kolidina, jedinidnih cijena te
ukupnih cijena, roka i mjesta isporuke ili izur5enja te evidencijski broj nabave iz Plana

nabave.

(B) Za izdavanje narudZbenice ili sklapanje ugovora za nabavu iz ovog dlanka

dovoljna je jedna valjana ponuda.

(9) Ukoliko se ne izdaje narudZbenica nego se sklapa ugovor, istog potpisuje direktor,

3. PRIKUPUANJE PONUDA PUTEM MODUI.A JEDNOSTAVNA NABAVA EOJN RH

dlanak 10.

(1) Sve postupke jednostavne nabave d'rja je procijenjena vr'rjednost ve6a od

15.000,00 eura Naruditelj je obvezan provesti putem modula jednostavne nabave u EOJN

RH.

(2) Postupci iz stavka 1. ovog dlanka pokredu se nakon 5to osobe iz dlanka 14. stavka

2. Pravilnika, sve podatke potrebne za pokretanje postupka upiSu u radunalni program

Mater'rjalno-Interne narudZbe (trebovanje) ili ih po5alju na e-mail rukovoditelja radne jedinice

za nabavu.
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a) Jednostavna nabava s pozivom odabranim gospodarskim subjektima
putem modula jednostavna nabava EOJN RH

ttanak 11.

(l) Za nabavu robe i usluga dija je procijenjena vr'rjednosti veda od 15.000,00 eura, a
jednaka ili manja od 25.000,00 eura te za nabavu radova dija je proc'rjenjena vrijednost
nabave ve6a od 15.000,00 eura, a jednaka ili manja od 45.000,00 eura, Naluditelj provodi
postupak jednostavne nabave s pozivom odabranim gospodarskim subjektima upu6ivanjem
poziva na dostavu ponude na adrese najmanje tri gospodarska subjekta, za koje postoje
informac'tje da obavljaju djelatnost vezanu za predmet nabave, u modulu jednostavne
nabave EOJN RH.

(2) Iznimno, poziv na dostavu ponuda iz stavka 1. ovog dlanka Pravilnika moZe se
uputiti u modulu jednostavne nabave EOJN RH i samo jednom gospodarskom subjektu ako
za to postoje opravdani razlozi i to u sljede6im sludajevima:

a) ako nrje podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da podetni ugovorni uvjeti nisu
bitno izm'rjenjeni,

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvr5iti, isporuditi ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave sWaranje ili stjecanje jedinsWenog umjetnidkog djela ili
umjetnidke izvedbe,

2. ako iz tehnidkih razloga predmet nabave moZe isporuditi samo odredeni gospodarski
subjekt ili

3. ako je to nuZno radi zaStite iskljudivih prava, ukljudujudi prava intelektualnog
vlasniSWa,

!) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Naruditelj n'rje mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

(3) Naruditelj mole za nabave iz stavka 2. ovog dlanka Pravilnika provesti postupak
jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave u fb:ru RH.

b) Jednostavna nabava s javnom objavom poziva putem modula
jednostavna nabava EOJN RH

dhnak 12.

(l) Za nabavu. robe i usluga drja je procijenjena vrijednosti veda od 25.000,00 eura te
za nabavu radova dija je procijenjena vr'rjednost ve6a- od 45.000,00 eura Naruditelj je
obavezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostaine
nabave EOJN RH.

(2) Iznimno od stavka 1. Ovog dlanka Pravilnika Naruditelj nije obvezan provesti
postupak jednostavne-nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave eO:ru Rn,
ve9. 9a provodi upuiivanjem poziva na doitavu ponude jednom ili viSe gospodarskih
subjekata, ovisno o razlogu primjene iznimke, putem modula jednostavne nabave EOJN RH
u sljededim sludajevima:

a) ako nije podnesena n'tjedna ponuda ili n'rjedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da podetni ugovorni uvjeti nisu bitno izm'rjenjeni,



b) ako zbog objektivnih razloga predmet
odredeni gospodarski subjekt, i to:
1. ako je predmet nabave sUaranje ili

nabave moZe izvr5iti, isporuditi ili pruZiti samo

stjecanje jedinsWenog umjetnidkog djela ili
umjetnidke izvedbe,

2. ako iz tehnidkih razloga predmet nabave moZe isporuditi samo odredeni gospodarski
subjekt, ili

3. ako je to nuZno radi zaStite iskljudivih prava, ukljudujuii prava intelektualnog vlasni5tva,
c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Naruditelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati.

(3) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 2. ovog dlanka Pravilnika navode se i

obrazlaiu u objavi u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

VII. STRUcUO POVTERENSWO

Clanak t3.

(1) Pr'rje pokretanja postupka jednostavne nabave direktor Naruditelja donosi Odluku
o imenovanju strudnog povjerensWa za jednostavnu nabavu.

(2) Za postupke jednostavne nabave proc'rjenjene vrijednosti do 5.000,00 eura ne

imenuje s€ Strudno povjerenstvo.

(3) Struino povjerenswo za jednostavnu nabavu dine najmanje 3 (tri) dlana, od dega
je najmanje 1 fiedan) dlan - predstavnik radne jedinice za nabavu i najmanje 1 fiedan) dlan -

predstavnik radne jedinice/sluZbe/odjela koja je podnijela Zahtjev za pokretanje nabave,

imajudi u vidu da se radi o zaposlenicima koji posjeduju strudna znanja o predmetu nabave.

Najmanje 1 fiedan) ovla5teni predstavnik Naruditelja mora posjedovati vaZedi certifikat iz

podrudja javne nabave sukladno Zakonu i mora imati ovla5tenie za rad u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

(4) Clanovi struinog povjerensWa za jednostavnu nabavu ne moraju nuZno biti
zaposlenici Naruditelja.

(5) Strudno povjerensWo za jednostavnu nabavu priprema i provodi postupke
jednostavne nabave.

(6) Struino povjerenstvo je za provodenje postupka jednostavne nabave odgovorno
direktoru Naruditelja.

(7) Clanovi strudnog povjerensWa ne smiju biti u sukobu interesa izmedu privatnih

interesa i interesa ovog DruSWa te moraju svoj posao obavljati nepristrano i objektivno uz

po$tivanje nadela trZiSnog natjecanja, nediskriminac'tje ili jednakog postupanja prema

ponuditeljima.

(8) Svi dlanovi imenovanog strudnog povjerenstva pr'rje pokretanja postupka
jednostavne nabave moraju potpisati Izjavu o nepostojanju/postojanu sukoba interesa

sukladno Zakonu.

(9) Odluka o imenovanju strudnog povjerensWa za jednostavnu nabavu sadrZi:

1.) naziv predmeta nabave,
2.) evidencijski broj nabave iz Plana nabave,



3.)
4.)
s.)
6.)

procijenjenu vruednost nabave,
izvor planiranih sredstava,
podatke o dlanovima strudnog povjerensWa,
podatak o osobi odgovornoj za pra6enje izurSenja ugovora/narudZbenice.

VHI. PRIPREMA I PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

a) Priprema postupaka jednostavne nabave

ilanak 14.

(1) Pripremne radnje prije pokretanja postupka jednostavne nabave obavlja radna
jedinica Naruditelja kojoj se nabavljaju robe, radovi ili usiuge, koja provodi analizu iriiita za
predmetnu nabavu roba, radova ili usluga.

. (2) Rukovoditelji, voditelji, organizatori ili poslovode radnih jedinica/sluZbi/odjela
Naruditelja koji imaju potrebu za nabavom robe, radova ili usluge duZni su sve podatke
potrebne za pokretanje postupka, a koji su propisani radnom uputom RU-UNB-101
Specificiranje zahtjeva za pokretanje postupka nabave, koja je prilog ovog pravilnika, upisati
u radunalni program Materijalno-Interne narudzbe (trebovinje).'

(3) Ukoliko se svi podaci potrebni za pokretanje postupka ne mogu upisati u radunalni
P.rogram lvlaterijalno-Interne narudZbe (trebovanje), odgovorne osobe iz stavka 2. ovog
dlanka duZni su iste poslati na e-mail rukovoditella radne iEOinice za nabavu.

b) Kriterij za odabir ponude

ilanak 15.

. (1) Kriterij za odabir ponude moZe biti najniia cijena ili ekonomski najpovoljnija
ponuda.

(2) O kriteriju odabira ponude odluduju dlanovi strudnog povjerenstva, ovisno o
predmetu nabave.

(3) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija c'rjene
mogu se koristiti razliditi kriteriji povezani s predmetom nabave, kao 5to su: ftvali[eta,
tehnidke prednosti, estetske i lunkcionalne karakteristike, ekoloSke orobin., operativni
troSkovi, ekonomidnos! vijek trajanja, rok isporuke ili rok izviSenia,:irswenirok i dr.

c) Kriteriji za loralitativni odabir gospodarskog subjekta

6hnak 16.

(1) Poziv za dostavu ponude moZe sadrZavati kriterije za kvalitativni odabir
gospodarskog subjekta, odnosno osnove za iskljudenje gospodurikog subjekta, kriterije za
odabir gospodarskog subjqfta (uvjete sposobnbsti),- nolrme osigura-nia (valitete i norme
upravljanja okoli6em te nadin dokazivanja traZenih-kriterija, ovis-no o sloZenosti predmeta
nabave.

. (2) Kriteriji iz sta.vka 1. ovog dlanka Pravilnika mor{u biti povezani s predmetom
nabave, razmjerni predmetu nabave i procijenjenoj vr'rjednosti 

'na5ive te ne smiju
neopravdano ogranidavati trZi5no natjecanje.



(3) Dokazi kojima se dokazuje ispunjavanje kriter'rja iz stavka 1. ovog dlanka
Pravilnika odreduju se i primjenjuju na odgovar{udi nadin sukladno Zakonu.

(4) Na starost dokaza iz stavka 3. ovog dlanka Pravilnika primjenjuju se odredbe
Zakona.

(5) Sve dokumente iz ovog dlanka Pravilnika ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj
preslici, izuzev izjave o nekaZnjavanju koja treba biti ovjerena kod javnog biljeinika.

(6) Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronidkih isprava i

poWrda.

c) Provedba postupaka jednostavne nabave

dhnak 17.

(1) Postupak jednostavne nabave provodi radna jedinica za nabavu, a zapodinje

danom slanja poziva odnosno javnom objavom poziva putem modula jednostavne nabave

EOJN RH.

(2) Poziv na dostavu ponuda mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na

nadin da sadrZi sve potrebne podatke koji ponuditeljima omogu6avaju izradu i dostavu
ponude.

(3) Poziv na dostavu ponuda mora sadr2avati minimalno podatke o Naruditelju (naziv,

sjediSte, OIB, kontakt osobu), naziv i opis predmeta nabave, oznaku CPV nomenklature,

evidenc'rjski broj nabave iz Plana nabave, procijenjenu vrijednost predmeta nabave, tehnidke

specifikacije i/ili tro5kovnik, mjesto isporuke robe, pruZanja usluga ili izvodenja radova,

rokove podetka i zavrSetka izurSenja predmeta nabave, kriterij za odabir ponude, rok za

dostavu ponude, nadin dostave ponude, bitne i posebne uvjete za izvr5enje ugovora, ako je
primjenjivo, druge potrebne podatke, dokumente i informacije koje gospodarskom subjektu

omogu6avaju izradu i dostavu ponude.

d) Ponuda

dlanak 18.

(1) SadrZaj, nadin izrade i dostave te izmjena i/ili dopuna ponude odreduje se u

pozivu na dostavu ponuda.

(2) Svaki gospodarski subjekt moZe dostaviti samo jednu ponudu.

(3) Ponude iz dlanaka 8. i 9. ovog Pravilnika dostavljaju se elektronidkom po5tom.

(4) U postupcima jednostavne nabave iz dlanaka Lt, i t2. ovog Pravilnika koji se

provode u modulu jednostavne nabave u EOJN RH ponude se dostavljaju u modulu
jednostavne nabave u EOJN RH u skladu sa funkcionalnostima EOJN RH.

(5) Odvojeni dijelovi ponude (npr. jamsWa, uzorci...) dostavljaju se poStom ili
osobnom dostavom, na nadin kako je to odredeno u pozivu na dostavu ponuda.



6hnak 19.

(1) Komunikacija izmedu kontakt osoba Naruditelja i gospodarskih subjekata odvija se
elektronidkim sredsWima komunikacije, odnosno, putem modula jednostavne nabave eO:ru
RH, ovisno o vrsti postupka.

(2) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave, uzimaju6i u obzir
sloZenost predmeta nabave i vrijeme potrebno za izrad,u ponude, odreduje se u pozivu na
dostavu ponuda i ne smije biti kra6i od 5 dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda,
odnosno objave poziva u EOJN RH.

(3) Iznimno, radi Zurnosti i za sludaj ponavljanja postupka jednostavne nabave radna
jedinica za nabavu moZe odrediti i kraii rok za dostavu ponuda, uz pisano obrazloZenje.

(4) Naruditelj moZe pr'rje isteka roka za dostavu ponude izmijeniti ili dopuniti poziv na
dostavu ponude i pripadajuiu dokumentaciju o nabavi.

(5) Ako je izmjena dokumentacije znadajna, Naruditelj je duZan primjereno produljiti
rokza dostavu ponude, ovisno o izmjenama i/ ili dopunama koje se traZe.

(6) U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraiiti obja5njenja ili
izmjene vezane uz poziv na dostavu ponuda.

(7) Odgovor na zatraZena obja5njenja ili izmjene vezane uz poziv za dostavu ponuda
radna jedinica za nabavu moZe dostaviti izravno gospodarskim subjektima pozvanim na
dostavu ponude, bez navodenja podataka o podnositegu zahtjeva, odnosno za postupke iz
dlanaka Ll.i L2. ovoga Pravilnika objavom putem moduia jednostavne nabave EOJN RH.

e) Jamswa

itanak 20,

- 
(1) U postupku javnog prikupljanja ponuda Naruditelj moZe od ponuditelja zatra1iti

sljede6e vrste jamstva :- jamsWo za ozbiljnost ponude za sludaj odustajanja ponuditelja unutar rokova
valjanosti ponude, dostave neistinitih podataka, oAbflania poipisivanja ugorora o nabavi, te
nedostavljanja jamstava za uredno ispunjenje ugovorl, 

-

- jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za sludaj povrede ugovornih obveza,- jamsWo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku,
jamstvo za pokri6e odgovornosti i djelatnosti za otklanjanje Stete koja moZe nastati u

vezi sa obavljanjem pojedine djelatnosti.

.. (2) JamsWo za ozbiljnost ponude odreduje se u apsolutnom iznosu i ne moZe iznositi
viSe od 3olo procijenjene vrijednosti nabave.

(3) Naruditelj je obvezan vratiti ponuditeljima jamswo za ozbiljnost ponude po
zavrSetku postupka nabave.

f) OWaranje ponuda i komunikacija

Clanak 21.
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(1) OWaranje ponuda za postupke jednostavne nabave koji se provode putem
modula jednostavne nabave EOJN RH, kao i sva komunikacija izmedu gospodarskih
subjekata i Naruditelja provesti ie se u skladu s funkcionalnostima EOIN RH.

(2) Za nabave robe, usluga i radova koje se ne provode putem modula jednostavne

nabave EOJN RH sva komunikacija odv'rja se elektronidkim putem.

(3) Ponude oWara imenovano strudno povjerensWo za jednostavnu nabavu

(4) OWaranje ponuda n'rje javno i obavlja se po isteku roka za dostavu ponuda.

(5) Owaranje ponuda moZe bitijavno ako strudno povjerensWo procijeni da bi javno
owaranje ponuda bilo primjereno s obzirom na specifidnost predmeta nabave, u kom sludaju
ie javno otvaranje ponuda odrediti u pozivu na dostavu ponuda.

(6) Ponuda zaprimljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne6e se razmatrati.

g) Pregled i ocjena ponuda

dlanak 22.

(1) Nakon owaranja ponuda strudno povjerensWo provodi pregled i ocjenu ponuda

radi uwrdivanja njihove pravodobnosti, potpunosti, sukladnosti s pozivom na dostavu
ponuda te sastavlja Zapisnik o oWaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

(2) Zapisnik o owaranju, pregledu i ocjeni ponuda mora sadrZavati minimalno:
podatke o Naruditelju (naziv, sjediSte, OIB, kontakt osobu), predmet nabave, oznaku CPV

nomenklature, procijenjenu vrijednost predmeta nabave, vrstu postupka, evidenc'tjski broj
nabave iz Plana nabave, naziv gospodarskih subjekata kojima su poslani pozivi za dostavu
ponuda, naziv ponuditelja koji su dostavili ponude prema redoslijedu zaprimanja ponuda,

analizu i ocjenu ponuda, razloge odbijanja ponuda, kriterij za odabir ponuda, rangiranje
valjanih ponuda prema kriteriju za odabir, prijedlog odabranog ponuditelja, iznos ponude,

ime i prezime ovla5tenih predstavnika naruEitelja, odnosno, ukoliko nema valjanih ponuda,

onda prijedlog direktoru za poniStenje postupka nabave.

(3) Kod pregleda i ocjene ponuda Naruditelj usporeduje c'tjene ponuda bez PDV-a.

(4) Prilikom pregleda i ocjene ponuda strudno povjerenstvo moie pozvati ponuditelje

da u primjerenom roku pojasne pojedine elemente ponude u dijelu koji se odnosi na

ponudeni predmet nabave, kao i da upotpune ili pojasne zatralene dokaze sposobnosti i

ostale dokumente. Sva dokumentacija o postupanjima iz ovog stavka sastavni je dio
Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.

(5) Za odabir je dovoljna jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim

zah$evima i uvjetima izPoziva za dostavu ponuda.

(6) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude, odabrat 6e se ponuda koja je zaprimljena ran'tje.

i) Odluka o odabiru ponude/Odluka o poni5tenju postupka jednostavne
nabave

dlanak 23.
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(1) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o poniStenju postupka
jednostavne nabave donosi direktor Naruditelja na temelju prijedloga strutnog povjerenswa
sadrZanog u zapisniku o oWaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

(2) O_dluka o odabiru sadrZi minimalno: podatke o Naruditelju (naziv, sjediSte, OIB),
klasu i urudZbeni broj, datum dono5enja, evidencijski broj nabave iz Plana nab-ave, predmet
nabave, procijenjenu vr'rjednost nabave, naziv ponuditelja dfa je ponuda odabrana, cijenu
odabrane ponude i potpis direktora.

(3) Odluka o poniStenju sadrZi minimalno: podatke o Naruditelju (naziv, sjedi5te,
OIB), klasu i urudZbeni broj, datum dono5enja, evidencijski broj nabav-e iz Plana nabave,
q1e{met nabave, procijenjenu vrijednost nabave, obrazloZenje razloga poni5tenja i potpis
direktora.

(4) Odluka o odabiru ili odluka o poni5tenju dostavlja se zajedno sa Zapisnikom o
otvaranjy, pregledu i ocjeni ponuda i prilozima svim ponuditeljima koji su dostavili ponudu,
elektronidkim sredstvima komunikacije ili putem modula jednostavne nabave EOJN RH;
ovisno o kojem postupku jednostavne nabave se radi.

dhnak 2+.

(1) Naruditelj 6e poniStiti postupak jednostavne nabave ako:

- nije podnesena nitijedna ponuda ili
- ako nakon iskljudenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane niti jedna valjana

ponuda,
- ak9. je cijena najpovoljn'rje ponuda veda od procijenjene vr'ljednosti nabave, osim ako
Naruditelj ima ili 6e imati osigurana financijska sredsWi, 

-

- ako nastupe okolnosti zbog kojih ne bi doSlo do pokretanja postupka jednostavne nabave ili
zbog kojih bi do5lo do sadrZajno bitno drugadijeg poziva na'dostavu [onuda da su iste bile
pr'rje poznate.

(2) Naruditelj moie poniStiti postupak jednostavne nabave i iz drugih opravdanih
razloga u bilo kojem trenutku, u kojem sludaju ti razlozi moraju biti obrazloZeni.

f,X. PRAVNA ZASTITA. PRIGOVOR

dlanak 25.

(1) Protiv odluke o odabiru ili odluke o poni5tenju donesene u postupcima
jednostavne nabave procijenjene vr'rjednosti ve6e od is.ooo,gb eura, nije dopu5tena'Zalbi
DrZgynoj komisiji za kontrolu postupaka javne nabave, ali nezadovollni ponuditelj koji je
sudjelovao u postupku jednostavne nabave moZe protiv takve odluke podnijeti prigovor. 

- -

(2) Prigovor iz stavka 1. ovoga dlanka Pravilnika podnosi se direktoru Naruditelja u
pisanom obliku iskljudivo putem modula jednostavne nabave u EOJN RH u roku od 5 dani od
dana dostave odluke o odabiru ili odluke o poniitenju postupka.

(3) Prigovor mora sadrZavati najmanje:
- podatke o..gospodarskom.subjektu [o3i fiodnosi prigovor (naziv gospodarskog subjekta i
adresa sjedi5ta, odnosno odgovaraju6e podatke o svikom gbspoda-rskbm subijktu t61i iini
zajednicu ponuditelja),
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- oznaku postupka jednostavne nabave (broj objave iz EOJN RH i/ili evidencijski broj
nabave),
- odluku Naruditelja na koju se prigovor odnosi,
- obrazloZenje dinjenica i navoda na kojima se temelji prigovor.

(4) Ako prigovor sadrZava kakav nedostatak koji onemogu6uje postupanje po
prigovoru, odnosno ako je prigovor nerazumljiv ili nepotpun, Naruditelj 6e preko modula
jednostavne nabave pozvati podnositelja prigovora da u roku od 3 dana otkloni nedostatak,
uz upozorenje na pravne posljedice ako to u odredenom mu roku ne udini.

ilanak 26.

(1) Direktor ili osoba koju on za to ovlasti posebnom odlukom odluduje o prigovoru u

roku od 5 dana od dana podno5enja prigovora.

(2) Osobe koje odluduju o prigovoru ne sm'rju biti osobe koje su sudjelovale u
pripremi ili provedbi postupka jednostavne nabave na koji se prigovor odnosi.

(3) Povodom prigovora moZe se odluditi sljedede:
a) obustaviti postupak po izjavljenom prigovoru, ako gospodarski subjekt koji je izjavio
prigovor odustane od prigovora,
b) odbaciti prigovor koji je nedopuSten, nepravodoban, izjavljen od neovla5tene osobe i u

kojem nedostaci nisu otklonjeni u za to odredenom roku, a po prigovoru se ne moZe

postupiti,
b) odbiti prigovor kao neosnovan,
c) usvojiti prigovor te poniStiti oduku o odabiru, nakon dega ie se provesti ponovni postupak
pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova odluka o odabiru.

(4) Prigovor podnesen na odluku o odabiru odgada sklapanje ugovora ili okvirnog
sporazuma, osim u sludaju Zurne nabave, ako direktor Naruditelja oc'rjeni da bi odgoda mogla
prouzroditi ozbiljnu 5tetu.

(5) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora putem modula
jednostavne nabave EOJN RH.

(6) Protiv odluke direktora povodom prigovora nije dopu5tena ialba.

(7) U postupcima jednostavne nabave dUa je procUenjena vr'rjednost manja ilijednaka
15.000,00 eura prigovor nije dopuSten.

(8) U postupku pravne zaStite ne pla6a se naknada za pokretanje postupka.

(9) Postupak odludivanja o prigovoru nije upravni postupak, a odluka Naruditelja
nema svojsWo upravnog akta.

ilanak 27.

(1) Odluka o odabiru ponude, odnosno odluka o poniStenju jednostavne nabave d'tja

je procijenjena vrijednost veda od 15.000,00 eura sadrZi uputu o pravnom lijeku.

(2) Naruditelj ne smije sklopiti ugovor o nabavi ili okvirni sporazum ili izdati

narudZbenicu u roku od 5 dana od dana dostave odluke o odabiru (rok mirovanja).
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(3) Rok mirovania ne primjenjuje se ako je u postupku nabave sudjelovao samo
jedan gospodarski subjekt dija je ponuda ujedno i odabrana.

(a) Odluka o odabiru postaje izvr5na:
- istekom roka mirovanja, ako prigovor n'rje izjavljen,
- dostavom odluke o prigovoru podnositelju prigovora kojom se prigovor odbacuje,
odbija ili se obustavlja postupak po prigovoru,
- dostavom odluke ponuditelju, ako se rok mirovanja ne primjenjuje.

(5) Odluka o poni5tenju postaje izvr5na:
- istekom roka za prigovor, ako prigovor nije izjavljen,
- dostavom odluke o prigovoru podnositelju prigovora kojom se prigovor odbacuje,
odbija ili se obustavlja postupak po prigovoru, ako 3e na odluku izjavljen prigovor.

dlanak 28.

(1) Naruditelj moZe ispraviti pogre5ke u imenima ili brojevima, pisanju ili radunanju te
druge odite netodnosti u odluci koju je odnio te takvi ispravci proizvode pravni udina-k od
istog dana od kojeg proizuodi pravni udinak odruka koja se ispravlja.

dlanak zg.

(1) Postupak jednostavne nabave iz dlanaka 11. i 12. ovog pravilnika zavrSava
izvrSno5du odluke o odabiru ili odluke o poniltenju postupka.

(2) Izvr5noSiu odluke o odabiru ponude stjedu se uvjeti za sklapanje ugovora ili
okvirnog sporazuma.

(3) IzvrSno5du odluke o poniStenju postupka jednostavne nabave stjedu se uvjeti za
pokretanje novog postupka jednostavne nabave.

x. SKI-APANJE r TZVRSENJE uGovoRA oNABAvr rLr otryrRNoc spoRAzuMA

dhnak 3o.

(1) Na temelju odluke o odabiru s odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor ili okvirni
sporazum, koji mora biti u skladu s uvjetima i zahtjevima odredenim u po=iru na dostavu
ponuda i odabranom ponudom.

. (2) Ugovor ili okvirni sporazum iz stavka 1. ovog dlanka sklapa se u pisanom obliku
najkasnije u roku od 30 dana od zavr5etka postupka lednostavne nabave, osim ako nije
drugadije odredeno u. pozivu na postavu ponuda. Pisani 

-oOtit< 
vrSeai i za sve'kasn'rje izmjene

i/ili dopune ugovora ili okvirnog sporazuma.

(3) Ugovor ili okvirni sporazum iz stavka 1. ovog dlanka potpisuje direktor.

. g) U postupcima jednostavne nabave koji se objavljuju u modulu jednostavne
nabave EOJN RH moZe se razmjenjivati ugovor i olivirni sporazum elektronidkim sredswima
komunikacije putem sustava EOJN RH, a koji su ugovorne strane potpisale digitalno
kvalifi ciranim elektronidkim potpisom.
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(5) Ugovor sklopljen temeljem provedenog postupka jednostavne nabave mora se

izvrSavati u skladu s uvjetima i zahtjevima definiranim u Pozivu na dostavu ponuda te
odabranom ponudom.

(6) Naruditelj je obvezan kontrolirati izurSenje sklopljenih ugovora na temelju
provedenog postupka jednostavne nabave.

6hnak 31.

(1) Ugovor o nabavi sklopljen u svim postupcima jednostavne nabave, Naruditelj
smije izmijeniti t'rjekom njegova trajanja odgovarajudom primjenom odredbi Zakona i odredbi
zakona kojim se ureduju obvezni odnosi.

(2) Ukupni iznos ugovora o nabavi bez PDV-a po svim izmjenama ugovora o nabavi,
ne smije biti jednak ili ve6i od vrijednosti pragova za provedbu postupka temeljem kojeg je
ugovor sklopljen, kao nijednak ili ve6i od vr'rjednosti pragova za primjenu Zakona.

ilanak 32.

(1) Okvirni sporazum moZe se sklopiti u postupcima jednostavne nabave robe, usluga

ili radova iz dlanaka 9. i 10; ovog Pravilnika.

(2) Okvirni sporazum ne moZe se sklopiti na rok dulji od dvije godine.

(3) Okvirni sporazum iarrSava se kroz sklapanje pojedinadnih ugovora o nabavi ili
izdavanjem narudZbenica.

(4) Ugovor o nabavi mora se sklopiti, a narudZbenica izdati pr'tje isteka roka na kojije
sklopljen okvirni sporazum, a trajanje pojedinog ugovora i/ili narudZbenice ne smije biti dulje

od isteka roka na kojije sklopljen okvirni sporazum.

(5) Ukupna pladanja na temelju svih pojedinadnih ugovora sklopljenih na temeliu
okvirnog sporazuma ili izdanih narudZbenica ne sm'rju biti jednaka ili veia od pragova za

primjenu Zakona.

xI. REGISTAR UGovoRA JEDNoSTAVNE NABAVE I EVIDENCITA NARUOZBEUTCI

elanak 33.

(1) Naruditelj je obvezan voditi i pravodobno aZurirati registar ugovora u EOJN RH.

(2) Naruditelj je obvezan unijeti u registar ugovora i okvirnih sporazuma ugovore i/ili
narudibenice dija je vrijednost jednaka ili ve6a od 5.000,00 eura bez PDV-a u roku od 15

dana od dana sklapanja prvog ugovora ili okvirnog sporazuma.

(3) U sludaju jednostavne nabave, ako naruditelj predmet nabave nabavlja putem

narudZbenica, a postupak jednostavne nabave n'rje proveden putem EOJN RH, naruditelj

moZe un'rjeti objedinjeni iznos narudZbenica po ugovaratelju za isti predmet nabave.

(4) Naruiitelj je obvezan unijeti u registar ugovora ugovor ili narudZbenicu kao i sve

njihove kasnije promjene te ih objaviti u standardiziranom obliku u EOJN RH bez odgode, a

najkasn'rje pr'rje zaprimanja e-raduna.

(5) U sludaju izmjene ugovora, rok za unos u registar ugovora iznosi osam dana od

dana izmjene.
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XII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 34.

(1) Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog pravilnika

9.ortt:! !e se prema odredbama Pravilnika o provedbi 
'pojtupaka 

je-dnostavne nabave
Naruditelja od29. prosinca ZOZ2.

6hnak 35.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 01. rujna 2026., a objaviti ie se na internetskim
stranicama naruditelja www.cakom.hr, te na EOJN RH.

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave Naruditelja od 29. prosinca 2OZZ.

GKP eAKoM d.o.o.
Direktorica
Lidija Mi5e-, dipl. oec.
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Radna uputa

SPECI FICIRANJ E ZAHTJ EVA ZA
POKRETANJE NABAVE

Svojstva dokumenta

Oznaka Proces Lokacija

RU.UNB-101 Upravljanje nabavom PISU\3 Radne upute

lzmjene

Datum Autor Rev. Sa2etak izmjene

26.09.2012 Matija Madar 2 lnutar teksta upute pov
Evidencije trebovania sa servera

8.11.2013 Matija Madar 3 lzmjena vezano za oznaku dokumenta i pripadnost procesu

20.04.2015 Matija Madar 4 lzmjena vezano za specificiranje zahtjeva za nabavu i

uskladenisu nazivi radnih miesta.

6.11.2019 Nikolina Jela5 Varga 5
Uskladivanje postupka s novim nazivirna radnin mjesta i

odgovornostima

29.3.2021 Nikolina Jelai Varga 6 Uskladivanje s nazivom novog softvera za evidentiranje
specifjkacija

17.10.2023 Nikolina Jela5 Varga 7 Usklatlivanje upute s novim nazivima radnih mjesta

Pregledi iodobrenja

Datum Rev. lme iprezime Poslovna funkcija Potpis

17.10.2023 7 SnjeZana Tkaldec
Avirovi6 Predstavnica uprave za ISU

Radna uputa je povjerljiv dokument.
UmnoZavanje ilznoienje bilo kojeg dljela ovog dokumenta, u oito t<o1em'ootit<ujnije dozvolleno bez pisanog odobrenja direktora GKp iaxoM o.o.o.



RU-UNB-101 Speciflciranje zahtieva za pokretanje nabave RevizUa: 7 / 17.10.2023 Str. 2/2

1 Podrudje primjene

Ova radna uputa utvrduje nadin na koji se specificiraju zahtjevi za pokretanje svih nabava
koje mogu imati utjecaj na kvalitetu proizvoda, upravljanje okoli5em te sigurnost i zaStitu
zaposlenika u GKP CAKOM d.o.o.

2 Odgovornosti
Rukovoditelj nabave i zakupa odgovoran je za postupanje prema ovom postupku, za
organiziran je izobrazbi za razumijevanje i primjenu utvrdenih radnji.
Rukovoditelji sluZbi, voditelji odjela, organizatori odjela, poslovoile odjela i poslovode
odgovorni su za specificiranje potreba za nabavom sukladno ovom postupku.

3 Uputa
Rukovoditelji sluZbi, voditelji odjela, organizatori odjela, poslovode odjela i poslovode koji
specificiraju potrebe za nabavom moraju definirati sve karakteristike proizvoda, radova
odnosno usluge koji se nabavlja s obzirom na mogu6e utjecaje tog proizvoda, radova
odnosno usluge na kvalitetu, okoli5, zdravlje i sigurnost, a obavezno moraju definirati:

. vremenske rokove isporuke
o zahtjevne kolidine i kvalitetu
. lokaciju isporuke
. kratki opis predmeta nabave
o potrebnu tehnidku dokumentaciju (nacrte, modele, analize, uzorke, sigurnosno-

tehnidki list, vodopravna dozvola, analitidko izvje56e, zapisi o tehnidkoj ispravnosti
vozila...).

Navedena specifikacija zapisuje se u raiunalni program Materijalno - lnterne narudibe.
Sve ostale rubrike definirane radunalni programom takoder je potrebno ispuniti.

Takoder, treba navesti sve zahtjeve vezane za kompetencije osoba koje pruZaju usluge
(certifikat za stru6na znanja, ovla5tenja...) i posebne zahtjeve za tvrtke od kojih se
nabavljaju proizvodi/usluge (certifikat ISO 9001/14001, ISO 45001, ovla5tenja za
obavljanje djelatnosti n pr. akred itacija vanjskih laboratorija. . . ).

Kad dobije traZenu dokumentaciju od dobavljaCa, nabava istu prosljeduje osobi koja je
uputila zahtjev za nabavku proizvoda ili usluge, a ova osoba odgovornim osobama u GKP
enXOVt d.o.o. kod kojih ce dokumentacija biti pohranjena kako je navedeno u sljede6oj
tablici.

Naziv dokumentacije Vrijeme pohrane

Sigurnosno-tehnidki list 1 godina

1 godina
Akreditacija vanjskih laboratorija

1 godina
Zapisi o tehni6koj ispravnosti vozila

Zapisi o prikladnosti proizvoda za odretlenu

nAllignlr(-c"erti!!!e!L"q-vjpletia"...)__
Ostala dokumentacija po potrebi

1 godina

1 godina

Prilozi
Nema.
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Mjesto poh rane/odgovorn a osoba

Radna uputa je povjerljiv dokument.
UmnoZavanje iiznosenje bilo kojeg dijela ovog dokumenta, u Uito folem'oUtitu, nije dozvol.ieno bez pisanog odobrenja direktora GKP 6AKOM d.o.o.


